MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Subdireccién de Patologia
(Departamento de Patologia Posmortem)

21. Procedimiento para realizar la autopsia
después de la autorizacion del familiar

REV: 3
HOJA: 1
DE: 9

21. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA AUTOPSIA
DESPUES DE LA AUTORIZACION DEL FAMILIAR

LN ;

\ \ Jf I:.
VNG \ CONTROL DE EMISION Vi
\____ X, Elabofo: Reviso: Autoljz0:

Nombre;

DNfido%uei Rérez Sanchez Dr. Héctor A, Maldonado Martinez

Dr. Angel IEI/er)Fra Gomez

Cargo-puesto:

S - SEE=
Jefe d%gmto de Patologia Subdirater de.P ia
em \ % ﬁ/b

Director General Adjunto Médico

Firma;

N

Y

Fecha:

Dicafnbre 2014
ALY

£
s
¥




MANUAL DE CEDIM
PRO IENTOS REV: 3
o Subdireccién de Patologia
o - (Departamento de Patologia Posmortem)
21. Procedimiento para realizar la autopsia HOJA: 2
después de la autorizacién del familiar DE: 9

2.1

31

3.2

3.3

PROPOSITO

Conocer informacion relevante de padecimientos oncolégicos a través de los hallazgos
obtenidos en la autopsia.

ALCANCE

A nivel intemno e! procedimiento es aplicable a la las Subdireccion de Patologia, a través del
Departamento de Patologia Posmortem y Areas de referencia.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Es responsabilidad de la Subdireccién de Patologia, a través del Departamento de Patoiogla
Posmortem, verificar que cualquier estudio realizado en el Departamento este documentado con
la carta de autorizacién para que se lieve a caho ia autopsia.

Es responsabilidad de la Subdireccion de Patologia, a través del Departamento de Patologla
Posmortem, vigilar que los estudios realizados en el Departamento, cuenten con el registro
dlinico correspondiente y vayan acompafiadas de los formatos correspondientes documentados
a maquina.

Es responsabilidad de la Subdireccion de Patologia, a través del Departamento de Patologia
Posmortem, que los informes finales se anexen al expediente clinico fisico del paciente, que
controla la Subdireccion de Atencion Hospitalaria y Consulta Externa, a traves del
Departamento de Archivo Ciinico y Bioestadistica.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTDS

Subdireccion de Patologia
{(Departamento de Patologia Posmortem)

21. Procedimiento para realizar la autopsia después de la autorizacién
del familiar

4. DESCRIPCION

DEL PROCEDIMIENTO

No. _ .
Responsable Descripcion de actividades Documento o
Act. anexo
1 Avisa persanalmente, al familiar

Area Médica de Referencia

legalmente responsable, que el paciente
fallecid y solicita verbalmente autorizacion
para llevar a cabo la autopsia.

£, Se autoriza la autopsia?

2 No: Documenta el acta de defuncién y da
aviso del fallecimiento del paciente al
Departamento de Patologia Posmortem.
Conecta con el Procedimiento No. 1 para
la entrega del cuerpo al familiar | . Acta de defuncién
responsable. . Carta de

3 Si: Recibe la autorizacién del familiar para autorizacion
realizar la autopsia, solicita su firma en la
carta de autorizacion.

4 Documenta el acta de defuncién, el médico
responsable.

5 Avisa verbalmente al Departamento de
Patologia Posmaortem que un paciente ha
fallecido y que el familiar responsable
autorizd la autopsia indicando el nombre y
nimero del expediente del paciente.

Subdireccion de Patologia
(Departamento de Patologia
Pasmartem)

8 Encapsula las muestras de todos los
4rganos para su proceso histopatologico,

6 Recibe notificacién y solicita mediante un
vale de archivo, 2 la Subdireccion de
Atencién Hospitalaria y Consulta Externa,
a través del Departamento de Archivo | - Vale de Archivo
Clinico y Bioestadistica, el expediente | . Expediente clinico
clinico fisico del paciente fallecido. fisico

7 Obtiene muestras del paciente fallecido | - Libreta de control
para llevar a cabo la autopsia, las numera | . Bioques

y las registra en la libreta control del Area. . Laminillas

s

/ ‘ibtenciOn de blogues y laminillas.
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Subdireccion de Patologia

{Departamento de Patologia Posmortem)

21. Procedimiento para realizar la autopsia después de la autorizacion

del familiar
No. . . mento o
Responsable Descripcién de actividades Documento
Act. anexo
9 Obtiene resultados de estudios quirdrgicos

Subdireccién de Patclogia
(Departamento de Patologia
Posmortem)

10
1"

12

13

14

15

previos; asi como estudios de laboratorio y
gabinete.

Revisa l[aminillas microscépicas.

Elabora un informe final del resultade en el
expediente clinico fisico del paciente
fallecido y obtiene una copia para su
archivo.

Presenta los hallazgos de la autopsia a los
médicos de la Subdirecciéon de Patologia
en piezas macroscopicas.

Regresa el expediente clinico fisico del
paciente fallecido, al Departamenic de
Archivo Clinico y Bicestadistica y recoge
original de! vale de archivo para su
destruccion.

Envia al archive de ia Subdireccién de
Patologia, los blogues y laminiflas de la
autopsia.

Archiva el protocoio en ei Departamento de
Patotogia Posmortem en formato de papel
y electronico.

TERMINA

- Resultado de

estudios

- Informe final
- Expediente clinico

fisico

- Vale de Archivo
- Bloques

- Laminillas

- Protocolo
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Area Madica de Referencia

Subdireccion de Patologia
{Departamento de Patologia Posmortem)

INICIO

Aviza &l familiar gue

&l paciente raltecic y

solicita autorizacién
para realizar autopsia

1

. 5e autoriza la
auopsia?

Oocumenia el acta de
defuncidn y da eviso
del fallecimiento del

paciente

Acta da

Recibe autorizacion
para realizar avtopsia
y solicila firma en la
carta de autrizacion

Cana de
eutorizaci

4

Documenta el acta de
defuncion, el médico
responsable -

Acta de
defuncian

Avisa al raa comesp.
que un paciente ha . *}
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. . ) Subdi wan de Patologi;

Area Médics e Referencia (Departamanto e Patologia Posmortem)

5]

Recibe notificacion y
solicita & expediente
clinica fisico def
paciente falecido

Yate de Archivo

xpedients
clinico figice

Dbtiene muestras del
pacients falecido, 1as
numera y 1as registra

an |a libreta control

Encapsula las mues-
tras para su procesq
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ohtencién de blogues
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Area Médica de Referencia

Subdireccion de Patologia
{Bepartamento de Patologia Posmortem)

Elabora informe final
del resuliade en et
expediente clinico
fisico del paciente

11

mfemne final

Expadients
chnice fisicy

Presenta los hallaz-
ges de fa autopsia 2
les médices de la
Subdirecsidon de
Patetogia

l 13

Regresa ef expedien-
te clinivo figico ded
paciente faliecido

Expedients

Envia at archive de la
Subdireczion de
Patologiz, los
blogques y laminiflas
de |a autepsia

Bibyues y
Larminiiias.

Censerva las piozas
macroscipicas para
pusteriores consultas,
asl| comao 1a copia del

informe final

Infermo final
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///(/

VR

/ /] TCONFROL DE EMISION

l /Babefd:

)

Revisd:

Autogize: ™~

Nombre:

Dr. Wi nuel Pérez Sanchez

/Dr. Héctor A. Maldonado Martinez

- . -

Dr. Angel Herreré\Gémez

Cargo-puesto.

Jefe del [fepartamente de Patologh
Posrmorterm

Director General Adju>‘c Médico

Firma:

-

Subdirew/ﬁlr de _lf"a/t%m/fn

\

pd

Dikiepbré 2014

Fecha:

-

-




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

pian T Subdireccién de Patologia
LR _i__\._j. (Departamento de Patologia Posmortem)

i‘. o~

21. Procedimiento para realizar la autopsia
después de la autorizacion del familiar

REV: 3
HOJA: 8
DE: 9

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cédigo. (cuando
aplique)

6.1 Ley Orgdnica de la Administracién Publica Federal N/A
6.2 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud N/A
6.3 Estructura Organica Autorizada, vigente (Estructura, dictamen y oficic de la
SFP) N/A
6.4 Guia Técnica para la Elaboracion y Actqalizacién de manuales de N/A
Procedimientos de la Secretaria de Saiud vigente
8.5 Manual de Organizacion Especifico del Institute Nacional de Cancerologia

| vigente N/A
6.6 Estatuto Organico y Decreto de creacién del Instituto Nacional de N/A
Cancerologia
6.7 Ley de los Institutos Nacionales de Salud N/A
6.8 Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica N/A
6.9 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria N/A
6.10 Presupuesto de Egresos de la Federacign para el gjercicio fiscal 2013 N/A
6.11 Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal N/A
6.12 Ley Federal de las Entidades Paraestatales N/A
6.13 Plan Nacional de Desarrolio 2013-2018 N/A

7. REGISTROS

Registros Tiempo cl_e' Responsable de Cédigp_de B'egi'str-o 0
Conservacién Conservatlo ldentificacién Unica
Subdireccion de Servicios
Expediente Indefinido (De par?aar;aer:i:difg j\rchiv o Nimero de expediente
Clinico)
Subdireccion de Patologia
Libreta de control (Departamento de Analisis Fecha
Post-Mortem)
Subdireccion de Patologia
tnforme Final (Departamento de Analisis Fecha
ya Post-Mortem) -
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